
Handleiding webshop partners 
 
Ga naar partnersvisitmechelen.recreatex.be 
 

Stap 1 

 
 

Log in met je 
gebruikersnaam en 
wachtwoord 
 
Deze webshop is enkel na 
login te gebruiken 
 
Wil je het wachtwoord 
wijzigen of ben je het 
vergeten, kan je een nieuw 
genereren via 
“Wachtwoord vergeten?” 
 

Stap 2A 

 
 

Klik op de link van de 
gewenste activiteit 
 
Of klik in het menu 
bovenaan op TICKETS (zie 
stap 2B) 
 
 

Stap 2B 

 
 

Via de knop TICKETS zie 
je een uitgebreid overzicht 
van de activiteiten 
 
Klik op de titel van de 
activiteit om naar stap 3 te 
gaan 

https://partnersvisitmechelen.recreatex.be/
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Stap 3 

 
 

Je ziet een korte 
omschrijving met de 
algemene info. Je kan 
deze volledig kan 
weergeven via “meer >>” 
 
Je ziet eerst de 
beschikbare tijden voor de 
huidige datum 
 
Klik in de kalender op de 
gewenste datum 
 
 

Stap 4 

 

De gewenste datum wordt 
weergegeven en vermeld 
in de titel boven de 
tijdsblokken 
 
Kies het gewenste 
tijdsblok 
 
Geef dan het aantal tickets 
per tarief: 
- trade-tickets zijn voor je 
gasten 
- ambassadeurs-tickets zijn 
voor jezelf / je 
medewerkers 
 
Klik op VOLGENDE 
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Stap 5 

 
 

Geef dan de naam van de 
gasten in op het 
opmerkingsveld 
 
Klik op VOEG TOE AAN 
WINKELWAGEN 
 

Stap 6 

 

 
 

Je ziet nu een overzicht 
van de bestelling in de 
winkelwagen 
 
Om andere tickets toe te 
voegen klik op VERDER 
WINKELEN. Je keert dan 
terug naar het uitgebreide 
overzicht van de 
activiteiten (zie stap 2B) 
 
Als alle tickets in de 
winkelmand zitten, klik op 
DOORGAAN 
 

Stap 7 

 

Je krijgt een overzicht van 
het totaalbedrag 
 
Klik op BETAAL VIA 
FACTUUR 
 
Dit verschijnt enkel als er 
een bedrag te betalen is. 
Als je dus enkel 
ambassadeurs-tickets 
neemt, zie je deze stap 
niet 
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Stap 8 

 
 

Nadien zie je een 
bevestiging. Hier kan je 
meteen op het ticket 
klikken om het te openen 
 

Stap 9 

 
 

Dit is het ticket met alle 
relevante info voor de gast 
 
Dit ticket kan je afdrukken 
of naar hen mailen 
 
Met het ticket (op papier of 
op smartphone) meldt de 
gast zich aan bij de 
torenbalie. Het ticket moet 
nog geactiveerd worden 
 
Mocht het niet lukken om 
het ticket mee te geven, of 
de gast is het vergeten, 
kunnen we het aan de 
torenbalie opnieuw 
afdrukken 
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Info 1 

 
 

Je ontvangt bij afronden 
van de bestelling tegelijk 
een e-mail 

Info 2 

 
 

De e-mail toont een 
overzicht van de tickets 
(maar zonder 
bezoekdatum) 
 
De bijlage(s) zijn de tickets 
met qr-code 

Info 3 

 
 

Je kan een overzicht van 
je bestellingen raadplegen 
via “Mijn profiel” > 
“Historiek en overzichten” 

Info 4 

 
 

Kies “Mijn Tickets” 

Info 5 

 
 

Je ziet dan een lijst met 
activiteit, datum en 
tijdsblok (de opmerking 
kan hier helaas niet 
worden weergegeven) 

 


